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Die Studio Hamburg Serienwerft GmbH mit Sitz in LUneburg ist ein selbstandiges Tochterunternehmen
der Studio Hamburg Gruppe, das tagliche und wochentliche Formate in industrieller Produktionsweise
herstellt. Seit August 2006 produzieren wir im Auftrag der ARD die tagliche Fernsehserie ,Rote Rosen”
und beschaftigen durchgehend etwa 150 Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen.

Wir suchen Dich ab sofort als

Assistenz (m/w/d) der
Komparsenkoordination

Als erste Telenovela im deutschen Fernsehen, die eine Frau im Alter von Mitte vierzig in Zentrum
der Handlung stellt, legen wir grof3en Wert auf profsessionelle und reibungslose Dreharbeiten.
Unsere Drehorte befinden sich in Luneburg und dem umliegenden Landkreis.

Deine Aufgaben/Voraussetzungen:
* Du unterstutzt die Komparsenkoordination bei der Vorbereitung sowie der Betreuung von
Komparsinnen und Komparsen.

* Du bist die zentrale Ansprechperson flr Cast und Crew bei organisatorischen Fragen im
Buro.

* Du unterstutzt die Aufnahmeleitung bei samtlichen organisatorischen Aufgaben.



Du beschaffst alle erforderlichen Unterlagen und Informationen und leitest diese an die
zustandigen Abteilungen und Personen weiter.

Du Ubernimmst den Telefondienst, koordinierst Post- und Kurierlieferungen, verwaltest das
Buromaterial und kimmerst Dich bei technischen Problemen mit Druckern und Computern
um eine schnelle und praktische Losung.

Du unterstutzt aktiv bei der Organisation sowie der Buchung von Reisen und Unterkunften
far Cast und Crew.

Dein Profil:

Du verflugst Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung.
Der Besitz eines Fuhrerscheins der Klasse B ist zwingend erforderlich.
Dein Wohnsitz befindet sich im Landkreis Luneburg oder im GroRraum Hamburg.

Flexible Arbeitszeiten im wochentlichen Wechsel zwischen 07:00 Uhr und 16:00 Uhr sowie
10:00 Uhr und 19:00 Uhr stellen fur Dich kein Problem dar.

Du zeichnest Dich durch eine ausgepragte Organisationsfahigkeit sowie
Kommunikationsstarke aus.

Du bist empathisch, zuverlassig, engagiert und hilfsbereit.

Wir bieten Dir:

Einen spannenden und abwechslungsreichen Arbeitsplatz am Set einer Fernsehproduktion.
Eine grundliche und umfassende Einarbeitung.

Ein engagiertes und dynamisches Team sowie ein offenes Arbeitsumfeld mit flachen
Hierarchien.

Eine Kantine mit Vollverpflegung wahrend der Arbeitszeit.

Die Moglichkeit, spannende Einblicke hinter die Kulissen einer Film- und Fernsehproduktion
zu erhalten.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung per E-Mail unter Angabe Deines frihestmaoglichen
Eintrittstermins an die unten angegebene Adresse.

Studio Hamburg Serienwerft GmbH
LilienthalstraBe 1 | 21337 Luneburg



Frau Jenna Waibert
jwaibert@rote-rosen.tv Tel.: +49 (0) 4131 866 181
www.studio-hamburg.de
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